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Part 1 
制度出台背景  

中央层面 

地方层面 



    2012年12月《关于改进工作作风，密切联系群众的八项规
定》、《六项禁令》 。 
    2013年11月出台《党政机关厉行节约反对浪费条例》共12
章65条。 
    由此可见，反铺张浪费走向制度化，优良传统上升为党内
法规，强化了制度权威性。 

中央层面 

一、制度出台的背景 



地方层面 

       2012年12月我们省也及时出台了

关于改进工作作风、密切联系群众的
规定，明确提出了6个方面30条具体
要求。 

 

      

一、制度出台的背景 

       2013年我市也出台关于改进工作

作风、密切联系群众的规定，明确提
出了8个方面36条具体要求。 

 

      



Part 2 公务支出制度的内容  



二、公务支出制度的内容 

01 差旅费 

公务接待费 

因公出国费 

因公出国培训费 

会议费 

培训费 

外宾接待费 

02 

03 

04 

05 

06 

07 

“三公”
经费 

培训费 会议费 

差旅费 



Part 3 “三公”经费  



“三公”
经费 

公务接待费 

因公出国费 

公车运行费 

三、“三公”经费支出 



“三公”经费支出事先有预算，

严控预算追加，除突发事件外

一律不予追加。 

本年“三公”经费支出原则上

不能超出上年同期数。 

每月7号前，上报上月“三公”

经费报表到对口支出科室。 

A B 

C D 

要有  
预算 

只减  
丌增 

“三公”
报表 

出国  
经费 

三、“三公”经费支出 

申报程序：出国经费预算未到

部门，列在预算大专项。 

       出国回来后，将支出发票、

支出明细、出国申报材料报行

政科审核后，拨付到单位。 



Part 4 差旅费  



政策文件 《阜阳市市直机关差旅费管理办法》（财行[2014]299号） 

四、差旅费支出 



 支出标准 

四、差旅费支出 

城市间乘坐交通工具标准 



 补劣标准 

四、差旅费支出 

补助类型 阜城以外其他城市 辖区内四县一市 

不提供伙食 伙食补助费 100元/人/天 50元/人/天 

不安排车辆 市内交通费 80元/人/天 60元/人/天 



四、差旅费支出 — 常见问题 

         出差人员按照规定就餐应当自行解决。接待单位

协助安排就餐的，出差人员应当在差旅费管理办法规
定的标准内向接待单位交纳相应的伙食费。接待单位
应向出差人员出具接收凭证，收取的伙食费用于抵顶
接待单位的招待费支出。 

 问题1： 出差人员由接待单位统一安排食宿的如何交伙食费？ 



四、差旅费支出 — 常见问题 

         出差人员实际发生住宿而无住宿费发票的，如果

是住在自己家里的，或到边远地区出差，无法取得住
宿费发票的，由出差人员说明情况并经所在部门领导
批准，可以报销城市间交通费、伙食补助费和市内交
通费，其他情况一般不予报销差旅费。 

 问题2： 出差人员实际发生住宿而无住宿发票的差旅费如何报销? 



四、差旅费支出 — 常见问题 

         出差人员原则上乘坐软座或硬卧，但在晚8时至次
日晨7时期间乘车时间6小时以上的，或连续乘车超过
12小时的，经单位领导批准，可以乘坐软卧，按照软
卧车票报销。 
 

 问题3： 出差人员是否可以乘坐软卧？ 



四、差旅费支出 — 常见问题 

         根据相关规定和合同条款，外借（聘）人员为本
单位工作应由本单位承担相关差旅费用。 

 问题4： 在携同外借（聘）人员出差进行公务活劢等情况下，外借
（聘）人员差旅费用如何处理？ 



Part 5 培训费  



五、培训费支出 

《阜阳市市直机关培训费管理办法》（财行[2018]158号） 政策文件 



监督 报销 组织 计划 

制定年度计划，

每年3月31日前

报市委组织部、

市人社局、市

财政局备案。 

五、培训费支出 

培训地点、

工作人员明

确。 

须附培训审批文

件、培训通知、

实际参训人员签

到表以及培训机

构出具的收款票

据、费用明细等。 

实行绩效考评，

各单位认真总结

本部门培训成效。 

绩效 

列出了负面

清单，丌能

用于哪方面

开支。 



五、培训费支出 — 新旧对比 

修订后按照培训人员的级别分为二类培训。一类培训是指处级

人员的培训，二类培训是指处级以下人员的培训。  

 一是细化了培训费类别 

修订前培训费综合定额开支的范围包括聘请师资授课发生的费用

（讲课费、住宿费、差旅费），修订后培训费综合定额不包括师资费。 

二是调整了培训费综合定额单位 



五、培训费支出 — 新旧对比 

修订前2014年出台的培训费标准为：在党校、行政学院等财政供给的

培训机构举办的培训160元/天.人，在非财政供给的培训机构举办的培训参照

三类会议标准230元/天.人。 

修订后新标准： 

 

 

 

 

 

 

 

 三是调整了培训费综合定额标准 

单位：元/人.天 



五、培训费支出 — 新旧对比 

 四是改变了师资费计算标准 

 

修订前：按半天计算讲课费。 

 

          修订后：按照学时计算讲课费，每半天不超过4学时。 
                            中级技术职称及以下专业人员每学时最高不超过400元， 
                            副高级技术职称专业人员每学时最高不超过500元， 
                            正高级技术职称专业人员每学时最高不超过1000元， 
                            院士、全国知名专家每学时一般不超过1500元。 
                           其他人员讲课费参照上述标准执行。 



3.预算 2.审核 1.计划 

原则上从单位综合定额中列支，需要市财政另行安排专项培训的，按以下程序： 

    每年7月底前，各单位

将下一年度培训计划（包

括培训名称、依据、对象、

内容、时间、参训人数、

参训级次、经费概算、承

担培训机构和意向协议），

按照培训类别，一类培训

费报市委组织部核，二类

培训费报市人社局审核。 

    市人社局、市委组织

部对市直单位上报的培训

计划的立项依据、合规性、

培训规模和级次进行审核，

于8月底前将审核意见通知

市直有关单位，抄送市财

政局。 

    市直有关单位根据市

人社局、市委组织部的审

核意见，将培训计划编入

下一年度部门预算，并按

部门预算编报程序报市财

政局归口处室审核。市财

政局将审核后的培训计划

汇总报分管市领导审批。 

五、培训费支出 — 预算安排 



五、培训费支出 — 预算安排 

       2018年大部分单位未列培

训费预算，但是在预算大专项有
此项经费，为此我们就培训费的
使用单独报告市政府，经政府批
准后我们单独就培训费申请使用
下发了财行【2018】156号文件 



Part 6 会议费  



六、会议费支出 

《阜阳市市直机关会议费管理办法》（财行[2018]157号） 政策文件 



六、会议费支出 — 新旧对比 

细化会议费综合定额开支的内容，明确住宿、伙食费、其他费

用的单项费用标准，便于单位可根据会议召开情况，合理开支会议费。  

 一、细化了会议费综合定额 

2013年出台的标准：一类会议330元/天.人，二类会议260元/天.

人，三类会议230元/天.人。 

修订后新标准： 

 

 

 

 

 

二、提高了会议费综合定额标准 



六、会议费支出 — 新旧对比 

为财政资金支出更加规范、阳光、公开，接受社会各界的监督，要

求单位适时公开会议费开支情况并报告年度会议费的计划和执行情况。  

 三、新增了会议费公示和年度报告 

明确财政部门对会议费有制定、修订和监督检查的职责。部门

对会议费有按规定执行、审核、使用的内控管理的职责。 

 四、界定会议费管理职责 

会议费报销时应当提供会议审批文件、会议通知及实际参会人

员签到表、定点会议场所等会议服务单位提供的费用原始明细单据、

电子结算单等凭证。 

 五、明确了报销支付所需要件 



六、会议费支出 

 

一、二类会议费在部门预算专项经费中列支， 

三类会议费原则上在部门预算综合定额中列支。 

 

预算安排 



六、会议费支出 — 需要说明的问题 

 

办法上明确指出，不能够采用电视电话、网络视频召开的会议

实行会议定点管理（2018年会议定点饭店名单已下发）。 

市直机关会议应当到定点会议场所召开，按照协议价格结算费用。 

未纳入定点范围，价格低于会议综合定额标准的单位内部会议

室、礼堂、培训中心（党校、行政学院是可以选择的），可优先作

为本单位或本系统会议场所。 

无外地代表且会议规模能够在单位内部会议室安排的会议，原

则上在单位内部会议室召开，不安排住宿。 

 一、会议场所的确定 



六、会议费支出 — 需要说明的问题 

 

市直机关应严格执行会议用房标准，不得安排高档套房；会议

用餐严格控制菜品种类、数量和份量，安排自助餐，严禁提供高档

菜肴，不安排宴请，不上烟酒；会议会场一律不摆花草，不制作背

景板，不提供水果，不额外配发洗漱用品等等。 

 

二、住宿、用餐具体要求 



谢 谢 聆 听 

行政科：0558-2552219 


