
浙大网新集团—无锡网新颐和科技有限公司 

一、公司介绍 

1、 网新颐和介绍 
◆公司成立于1997年，为浙大网新科技股份有限公司（证券代码：600797）旗下专业从事BPO主力企业。 
◆公司是以文档数据处理及内容管理为基础的数据应用外包服务与解决方案提供商. 

◆公司主要服务于国内外保险、银行、通信运营商、政府等客户, 为其提供结合西方商业惯例的流程服务。 
◆公司拥有员工1500余人，在全国建立了超过二十个数据处理与交付中心。
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二、职位描述 

1、基本情况 

◆岗位名称： 高级数据处理员 （中文、日文）
◆工作性质：全职 
◆身体：健康 
◆学历：中专、大专及以上 
◆专业：计算机相关专业、日语相关专业或有五笔课程开设相关专业 
◆工作地点：江苏无锡 
2、 职务描述 

◆银行、保险公司后台数据处理 
◆国内外银行、保险等行业单据的审核与处理 
◆国内外银行、保险等行业的客户信息挖掘、分析、整理等 
3、 职位要求 

◆18周岁以上，具有较强的学习能力； 
· 五笔打字速度不低于40字/分钟
◆工作踏实，认真负责； 
◆有强烈的事业心。 
4、 优先考虑 

◆熟练掌握五笔录入、指法熟练、可盲打； 
◆有一定日语、英语基础者； 
◆熟悉计算机操作，WORD及EXCEL基本操作； 
◆BPO相关从业经验
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三、薪酬福利 

（1） 薪资 

1、  带薪培训期 

企业文化、项目背景、制度及员工行为规范、文字录入、计算机操作、办公软件、语言（英语、日语）、行业知识、业务流程、软件平台、手写体、保险、银行等知识培训。 

◆培训周期： 约2周。 
◆发放培训津贴30元/天，与转正后第一个月工资一起发放。
◆免费住宿 
2、 试用期（保底期）： 

◆试用期0-3个月，不进行考核，可以根据达标要求随时申请转正 
◆综合收入1800-2500元/月 ，保底计件部分1300/月，超出即按实际发放。餐贴等其他福利不变。
4、转正后（即正式员工） 

◆3000元/月—5000元/月
◆计件工资、多劳多得，上不封顶； 
◆高额夜班、节假日加班费； 
◆正式员工将与公司签订劳动合同缴纳社会保险； 
◆实习生（未毕业）签订实习培训协议，缴纳商业保险，毕业后与公司改签劳动合同，缴纳社会保险。 
5、福利 
◆岗位补贴：根据不同的岗位、职位有相应的岗位补贴 

◆餐贴：根据地域、上班天数等条件给予一定的餐贴 

◆加班工资：在特殊假日加班根据国家规定发放加班补贴 
◆转正后缴纳社会保险。 

◆夜班补贴：实行二班制的项目给予一定的夜班补贴 

◆工龄补贴：根据工作年限的长短给予一定的工龄补贴 

◆住房补贴：公司解决员工住宿（有空调，热水器，电视等设备）。 

◆年终福利：年终奖金、开年红包、报销探亲路费等 
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（2） 住宿条件 

◆每间居住人数： 4人 
◆配置：冷暖空调，热水器，数字电视，宽带，床，储物柜，梳妆柜等。 
◆费用：免住宿费 
四、优秀员工的职务晋升体系 
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